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GESTIÓN DE FACTURACIÓN 
Gestión facturación de servicios y artículos  

SIMFactu Versión 3.0 
Versión documento 31-10-2020 

 
El entorno de la aplicación 
 

 La pantalla 
 

 
 
La pantalla está dividida en cuatro zonas bien diferenciadas: 

 
Opciones de Menú: Se encuentra justo debajo de la barra de título de la aplicación. Aquí es donde se 
accede a las diferentes opciones del programa pulsando la tecla <ALT> y la correspondiente letra de cada 
opción (la que aparece subrayada), o bien haciendo clic con el ratón. Si la opción muestra una tecla o 
combinación de teclas a su derecha, bastará con pulsar dicha tecla o combinación para acceder a ella 
inmediatamente desde cualquier parte del programa. 
 
Barra de herramientas: Es la que está situada debajo de opciones de menús. Su función es la misma que 
la del menú, solo que se accede a las opciones mediante los iconos. Sólo se muestra botones de accesos 
a las opciones del Menú más habituales. 
 
Área de trabajo de la aplicación: Esta es la parte donde aparece el nombre y el logotipo del programa, y 

donde se abrirán las ventanas de las diferentes opciones de la aplicación.  
 
Barra de estado: En esta barra, situada en la parte inferior, se informa en todo momento de la empresa y 
el nombre de usuario.  



SIMFACTU 3.0  GRUPO SIMCONTA 

 

[NOMBRE DEL AUTOR] 
2 

 

 Comportamiento general de la aplicación 

 
La gran mayoría de los controles del programa (botones, rejillas, listas, campos de edición, etc.…) se 
comportan de una manera general cuando el usuario pulsa una tecla o una combinación de ellas. 
 
 
 
Estas teclas son las siguientes: 
 

<F1>: Mediante la pulsación de esta tecla en cualquier momento, podemos acceder a una Consulta de 
Registros, es decir, dependiendo de la parte de la aplicación en donde nos encontremos, se mostrará una 
consulta de los registros al que hace referencia ese código o campo. 
 
<TABULADOR>: Con esta tecla moveremos el cursor al siguiente control.   
 
<ENTER>: Si el control en el que nos encontramos permite la introducción de algún dato o valor, éste se 
validará y pasaremos al siguiente control. Si por el contrario, el control no admite la introducción de ningún 
dato, se comportará como si estuviésemos haciendo clic o doble clic sobre él. 
 
<ESC>: Mediante la pulsación de esta tecla, cancelaremos cualquier dato o valor que estemos 
introduciendo. Si no estamos editando ningún dato, se cerrará la ventana que estuviese activa en ese 
instante, retornando a la ventana o proceso anterior. 
 
<ALT + Letra subrayada>: Pulsando la tecla <ALT> juntamente con la tecla subrayada en el título del 
control, moveremos el cursor a dicho control siempre que éste permita la introducción de algún dato. Si el 
control no permite la introducción de ningún dato, se comportará como si estuviésemos haciendo clic o 
doble clic sobre él. 
 

<ALT + G>:  En la mayoría de las  ventanas, cuando nos encontremos con un botón , esta tecla sería 
el equivalente a la pulsación de este botón. Grabar Registro. 
 

<ALT + C>: En la mayoría de las  ventanas, cuando nos encontremos con un botón , esta tecla sería el 
equivalente a la pulsación de este botón. Cancelar Registro. 
 

<ALT + B>: En la mayoría de las  ventanas, cuando nos encontremos con un botón , esta tecla sería el 
equivalente a la pulsación de este botón. Borrar Registro. 
 
 

<.>: Si el control en el que nos encontramos contiene el valor de alguna cuenta, podemos usar 

el símbolo “.” (punto) como comodín para rellenar los dígitos que faltan con ceros. Por 

ejemplo, si el programa nos pide una cuenta de 7 dígitos y  tecleamos 43.5, el programa lo 

interpretará como 4300005. 

 
En descripción de botones se detallarán todos los botones que podemos encontrar en SIMFACTU. 
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 Comportamiento de las ventanas 

 
El modo de trabajo de la aplicación sólo permite abrir una ventana de un proceso, aunque podemos tener 
abiertas varias ventanas a la vez, aunque todas distintos procesos. Esto a pesar de la desventaja que puede 
suponer, permite tener un rendimiento óptimo del programa ya que la aplicación  se centra cada vez en un 
solo proceso. 
  
Sin embargo SIMFACTU permite abrir la aplicación tantas veces como desee, pudiendo tener en la barra del 
escritorio de Windows varias cargas de la aplicación, cada una con un proceso o con una empresa distinta. 

  
 
 

Opciones generales del programa 
 

 Ventana de visualización de archivos 

 
Por lo general, todos los mantenimientos de archivos presentan una opción de consulta que nos permite 
acceder rápidamente a todos los registros que conforman la base de datos. Esta ventana se activa pulsando 
la tecla <F1>.   

           Ejemplo Consulta de CLIENTES 
 

 
 

 
Esta ventana se activa mediante la pulsación de la tecla <F1>, siempre y cuando esté disponible en la línea 

de opciones, o bien cuando en el control activo aparezca un botón con la imagen . 
 
Las opciones disponibles dentro de la ventana de visualización de archivos son las siguientes: 
 

<INTRO>, doble clic: La pulsación de esta tecla cierra la ventana de consulta, cumplimentando el dato que 
se está solicitando en el momento de activar la ventana de consulta y devuelve el valor/valores  
correspondientes al código o clave del registro señalado (regleta azul). 
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<FLECHA ARRIBA>, <FLECHA ABAJO>: Estas teclas permiten mover el cursor dentro de la lista de 
registros. Para avanzar o retroceder un grupo de registros, utilice las teclas <AvPág> y <RePág> 
respectivamente. Con las teclas <INICIO> y <FIN> se situará en el primer o último campo del registro. Si 
pulsamos <CTRL + INICIO>, el cursor se colocará en el primer registro, mientras que con <CTRL + FIN>, 
nos moveremos al último registro.  
 

 Localización selectiva de registros. 

 

Esta opción permite la visualización de la consulta por varios conceptos u ordenes (si están disponibles).  

Selecciones orden de la visualización de la consulta y para localizar un registro escriba directamente el valor 

que desea buscar. La localización de este valor (numérico y/o alfanumérico) debe corresponder directamente 

al orden de la consulta. Por ejemplo, en el caso de la consulta de Clientes, si queremos localizar al cliente 

“FERNANDEZ MALDONADO, MARIANO”, situaremos el orden de la consulta en Nombre y comenzaremos a 

escribir “FERNANDEZ”, automáticamente la regleta de localización de color azul se irá situando en el registro 

cuyo nombre vaya coincidiendo con lo tecleado. Una vez localizado la cuenta, pulse <INTRO> o doble clic 

para seleccionarla. 

 

 Citas y Agenda 
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OPERATORIA 

Insertar cita: 

• Teclee la fecha en formato DDMMAAAA y hora.  

• Los datos empleado e inter: No obligatorios. 

• Teclee la causa de la anotación en la agenda.  

• Si necesita ampliar la anotación, pulse “*” en la columna [*]. Para terminar la ampliación pulse tecla 

Tabulador.  

 

Borrar cita: 

 Con el botón izquierdo del ratón pulsado y desplazando el ratón, seleccione las citas a borrar y suelte 

el botón al finalizar la selección y a continuación pulse el botón borrar (papelera). 

 

 AGENDA 

Esta herramienta pone a su disposición un calendario completo y la posibilidad de realizar anotaciones en 

cada día. 

 

 

Las opciones disponibles son las siguientes: 

<FLECHAS DEL CURSOR>: Mediante el uso de estas teclas podemos seleccionar el día deseado de 

entre los correspondientes al mes que aparece en pantalla. 

<RePág>, <AvPág>: Con estas teclas podemos seleccionar el mes anterior o posterior al actual. 

<CTRL + RePág>, <CTRL + AvPág>: Utilizaremos estas teclas para cambiar de año. 

<ESC>: Mediante la pulsación de esta tecla, abandonaremos el calendario y/o agenda y continuaremos la 

ejecución de la aplicación. 
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Guía rápida para la creación de una empresa 
 

En este apartado se pretende facilitar el aprendizaje de la aplicación y orientar al usuario durante los primeros 

pasos. 

 
SIMFACTU es un programa de gestión de facturación multiempresa, es decir, permite gestionar hasta 
99 empresas diferentes e infinidad de artículos por empresa. Cada empresa dispondrá de sus propios 
archivos de datos, que se generarán durante la creación de esta. Una vez creada la empresa, los datos 
referentes a la Moneda y Máximo nivel de trabajo de las cuentas contables en la integración con 
SIMConta9 (sólo si está disponible) no se deben modificar, por lo que habrá que poner especial 
cuidado al cumplimentarlos. 
 

 
Automatización del proceso de contabilización de facturas: 
 

SIMFACTU facilita la contabilización de facturas mediante el establecimiento de relaciones entre los 
diferentes elementos que intervienen, cómo son:  

• Empresa contable y ejercicio en la ficha de la empresa. 

• La cuenta contable en la ficha del cliente.  

• La cuenta de ingreso en la ficha del artículo. 

• Las cuentas contables por defecto.  
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SIMFACTU 3.0  GRUPO SIMCONTA 

 

[NOMBRE DEL AUTOR] 
7 

 

 

Índice general               SIMFACTU 

 

Entorno de la Aplicación .............................................................. 1 

Acceso a la Aplicación .................................................................. 10 

Generalidades .............................................................................. 12 

MANTENIMIENTOS...................................................................... 13 

    1.- Clientes ............................................................................... 13 

    2.- Proveedores ........................................................................ 16 

    3.- Formas de cobro  ................................................................. 19 

    4.- Obras  .................................................................................. 20 

    5.- Empresas  ............................................................................ 24 

    6.- Usuarios  ............................................................................. 27 

   7.- Selección de Empresas  ........................................................ 28 

 
ARTÍCULOS  ................................................................................. 29 

    1.- Artículos y Servicios  ............................................................ 29 

    2.- Familias ............................................................................... 33 

    3.- Entradas y Salidas  ............................................................... 34 

    4.- Necesidades de Compra  ..................................................... 37 

    5.- Cierre de Existencias  ........................................................... 38 

    6.- Extractos de Entradas y Salidas  ........................................... 39 

    7.- Inventario   .......................................................................... 40 

    8.- Valoración del Inventario  .................................................... 42 

    a-  Regenerar Stock  .................................................................. 44 

    b.- Actualizar PVP desde PMC  .................................................. 45 

    c.-Actualizar PVP desde Margen  .............................................. 46 



SIMFACTU 3.0  GRUPO SIMCONTA 

 

[NOMBRE DEL AUTOR] 
8 

 

 

PROCESOS  .................................................................................. 47 

    1.- Presupuestos  ...................................................................... 47 

    2.- Prefacturas  ......................................................................... 51 

    3.- Facturación  ......................................................................... 52 

    4.- Cuadro de Obra  .................................................................. 55 

    5.- Cuadro de Cliente  ............................................................... 58 

    6.- Cobro de facturas (por obra)  ............................................... 59 

    6b.- Cobro de facturas (por cliente)  ......................................... 61 

 
INFORMES  .................................................................................. 62 

    1.- Relación de Clientes  ............................................................ 62 

    2.- Relación de Obras ................................................................ 63 

    3.- Relación de Artículos  .......................................................... 64 

    4.- Informe de Entradas y Salidas  ............................................. 65 

    5.- Extractos de Entradas y Salidas  ........................................... 66 

    6.- Listado de Presupuestos  ..................................................... 67 

    7.- Listado de Prefacturas  ........................................................ 68 

    8.- Listado de Facturas  ............................................................. 69 

    9- Listado de Cobros  ................................................................ 70 

    10.- Consulta Vencimientos Retenciones  ................................. 71 

 

VARIOS  ....................................................................................... 73 

    1.- Definir Impresoras  .............................................................. 73 

    2.- Definir Terminales   ............................................................. 73 

 



SIMFACTU 3.0  GRUPO SIMCONTA 

 

[NOMBRE DEL AUTOR] 
9 

 

 

ENLACE  ....................................................................................... 74 

   1.- Enlace De Factura ................................................................. 74 

 

UTILIDADES  ................................................................................ 75 

    1.- Herramientas de Fichero ..................................................... 75 

    2.- Restaurador de Saldos   ....................................................... 75 

    3.- Traspaso de Datos  .............................................................. 76 

    4.- Cambio de Cliente   .............................................................. 77 

    5.- Cambio de Obra   ................................................................. 77 

 

AYUDA  ........................................................................................ 78 

1.- Índice de Ayuda ........................................................ 78 

2.- Acerca de  ................................................................. 78 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SIMFACTU 3.0  GRUPO SIMCONTA 

 

[NOMBRE DEL AUTOR] 
10 

 

 ACCESO A LA APLICACIÓN 
 

 Control de Usuarios 
 
Lo primero que solicita la aplicación es la identificación del usuario mediante Usuario y Contraseña.  
 

 
 
Gracias a este control, el programa podrá carga el entorno de trabajo de cada usuario, esto quiere 

decir, que este entono podrá limitar al usuario las opciones del menú, restringir el acceso a empresas y/o 
procesos.  Es conveniente que cada usuario tenga una clave de acceso para evitar que se “viole” la 
información introducida por un usuario. También quedará grabado el código del usuario en todos los registros 
que el usuario genere. 
 

 Agenda 

 

 

Tras la identificación del usuario, SIMFactu muestra las citas del día de la agenda personalizada del usuario. 
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 Selección de Empresa 
 
Existen dos formas de entrar o seleccionar la empresa según tengamos activado o no el casillero 

recordar empresa en la ficha del usuario. 
 

MODO SELECCIÓN DE EMPRESAS:  

Ver Selección de empresas. 
 

MODO RECORDAR EMPRESA  
Si el usuario tiene activado el casillero  Recordar Empresa (Ver Empresa->Usuarios) SIMFactu NO 

SOLICITARÁ empresa, automáticamente se abrirá con la última empresa con la que el usuario finalizó su 
anterior sesión.  
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GENERALIDADES. 

 

•  Barra de desplazamiento: Cursores que permiten moverse de un registro a 
otro. Puede ir de adelante hacia atrás o primero y último. 

•  Diskette: Graba el registro. 

•  Aspa: Cancela las modificaciones que esté realizando sobre el registro. 

•  Basura: Borra el registro. En caso de rejilla o lista, elimina el elemento sobre el que esté 
situado el cursor. Ejemplo: en facturación, en la línea de conceptos que se factura, en caso de 
pulsar el botón se eliminaría la línea del concepto  sobre el que esté situado el cursor. 

•  Puerta: Salida 

•  Lupa: Búsqueda. También es utilizable la tecla F1. Ejecuta una consulta (por código u orden 
alfabético) de Clientes, Artículos, Proveedores, Facturas, etc., dependiendo sobre qué dato este 
la lupa o haya pulsado F1.  

• Barra de botones del MENU: El menú incorpora botones de acceso rápido a opciones. Sitúe el 
puntero del ratón encima de botón unos instantes y obtendrá título explicativo de la función de 
ese botón. 

• Validar los campos: Es importante que una vez haya cumplimentado un dato pulse la tecla intro 
para validar el dato introducido en el mismo, porque de lo contrario podría no grabarse en el 
registro.  

• Dispositivo Archivo: La mayoría de los listados e informes contemplan la posibilidad de usar el 
dispositivo de salida ARCHIVO, esto quiere decir que la aplicación es capaz de generar archivos 
ASCII, PDF o EXCEL para su posterior uso como por ejemplo exportar información a otras 
aplicaciones. También se pueden generar archivos CSV que pueden ser abiertos directamente 
por EXCEL. Esto archivos CSV se caracterizan por no usar elementos enriquecedores de texto 
y/o columnas. La maniobra para mejorar su presentación es fácil, una vez generado el archivo 
CSV, el programa le muestra el archivo automáticamente, póngalo bonito y después guárdelo en 
formato XLSX.  
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Mantenimientos:  
 

1.- Clientes. 
 
Consulta del Archivo Clientes 

 
 
 

Pulse el botón para acceder a la ficha del cliente y crear un cliente nuevo. 
  

Seleccione un cliente de la consulta y pulse  para acceder a la ficha del cliente y 
proceder a su consulta, modificación y/o baja. 

 

Pulse el botón  para abrir la ventana de filtros y realizar una impresión de la consulta a 
los siguientes dispositivos de salida. 

 

 
 

Teclee en “Buscar cliente” el texto por el que quiere localizar a los clientes y SIMFactu mostrará a los clientes 
que presente coincidencias en los datos: Código, Nombre, Localidad, Provincia y/o Correo Electrónico del 
cliente. 
 
En “Mostrar” puede filtrar los clientes para que muestre: Todos, Activos, Provisionales, Sin Correo-e, Sin IBAN 
o Sin Documentación. 
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Ficha Cliente 
 

 
 

 

 Indique código y datos de personales. Si la factura a este cliente es compartida (por ejemplo el 50% 
para cada unidad de un matrimonio) puede indicar el NOMBRE y el CIF segundo titular. El sistema incluye 
automáticamente el segundo titular en el documento factura.  
 

Tipo de IVA: Aquí indicamos el código del tipo impositivo de la tabla de tipos de IVA, que podemos 

consultar en el botón .  
 
❶RECUERDE: La jerarquía para aplicar el tipo de IVA en la confección de la factura establece que el tipo de 

IVA del cliente es el primero en aplicarse. En caso de estar en blanco aplicaría el indicado en la ficha de la 

obra o el de la empresa. 
  

Aplicar Tarifa: Aquí indicamos cuál de las tres tarifas presentes en el artículo aplicaremos por defecto 
en la facturación, siempre que el artículo en cuestión no tenga una tarifa especial (Tarifa Cliente).  
 
 Cuenta Contable: Aquí especifique la cuenta de enlace. Si la cuenta está en blanco el sistema 
tomará como cuenta cliente 430 + Código cliente. 
 

Cuenta Ingreso: Aquí especifique la cuenta de ingreso específica para este cliente. Si la cuenta está 
en blanco el sistema tomará como cuenta de ingreso la indicada en los parámetros del enlace (ver Ficha 
Empresa).  
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Datos para el Cobro: Los datos bancarios que aquí se solicitan son los del cliente y que se usarían 
en caso de la generación de remesas bancarias.  
 
 Forma de Cobro: Forma de pago habitual del cliente. 
 

 Botón  Permite visualizar la tarifa de precios del cliente. Ideal para cuando se contratan 
los precios por cliente. De esta manera, en la facturación, el sistema mostrará y aplicará el precio contratado 

para cada cliente. ❷Estos precios se modifican en la ficha de Artículos. 

 
 
 

 
 
  

Botón : Acceso a la consulta de facturas del cliente.  

 

Obras del Cliente : Nos muestra una consulta de las obras del cliente.  
 

Cuadro Cliente : Acceso al cuadro del cliente. La consulta muestra las facturas, cobros y 
devoluciones del cliente en todas las obras en la que participe. 

 

Botón  : Acceso a la gestión de cobros del cliente. Además de gestionar los cobros, el módulo  

muestra las facturas pendientes de cobros del cliente en todas las obras. 
 

Botón  : Acceso al extracto de ventas de artículos al cliente. 

 

Gestión Documental : Acceso a la gestión documental del cliente. En esta ventana 
podremos incluir y/o visualizar la documentación de un cliente. Permite múltiples formatos de archivos. 
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2.- Proveedores. 
 
Consulta del Archivo Proveedores 

 
 
 

Pulse el botón para acceder a la ficha del proveedor y crear un proveedor nuevo. 
  

Seleccione un proveedor de la consulta y pulse  para acceder a la ficha del proveedor y 
proceder a su consulta, modificación y/o baja. 

 

Pulse el botón  para abrir la ventana de filtros y realizar una impresión de la consulta a 
los siguientes dispositivos de salida. 

 

 
 

 

Teclee en “Buscar proveedor” el texto por el que quiere localizar a los proveedores y SIMFactu mostrará a los 
proveedores que presente coincidencias en los datos: Código, Nombre, Localidad, Provincia y/o Correo 
Electrónico del proveedor. 
 
En “Mostrar” puede filtrar los proveedores para que muestre: Todos, Activos, Provisionales, Sin Correo-e, Sin 
IBAN o Sin Documentación. 
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Ficha Proveedor 
 

 
 

 Indique código y datos de personales.  
 

Tabla de artículos comprados: Muestra los artículos comprados al proveedor. Use la barra de 
desplazamiento horizontal para ver datos último precio compra, fecha última compra etc. 
  

Datos para el Pago: Los datos bancarios que aquí se solicitan son los del proveedor.  
 
 Forma de Pago: Forma de cobro habitual del proveedor. 
 

 Botón : Acceso a la consulta de registros de entradas (*) del proveedor. 

 

Botón  : Acceso al extracto de entradas de artículos del proveedor.  

 

Botón  : Acceso al panel de referencias del artículo del proveedor.  

 

Gestión Documental : Acceso a la gestión documental del proveedor. En esta 
ventana podremos incluir y/o visualizar la documentación del proveedor. Permite múltiples formatos de 
archivos. 

 

❶ENTRADAS: SIMFactu no genera facturas ni devoluciones de compras, lo que usa es un REGISTRO de 

Entradas y Salidas de unidades de artículos. Se puede decir que este REGISTRO sustituye a la factura de 
compras. Estos registros carecen de información referente a  bases imponilbes o impuestos y, por tanto, no 
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son integrados con SIMConta®  

REFERENCIAS DE ARTÍCULOS DEL PROVEEDOR 
 

 
 
Indique la referencia de sus artículos para el proveedor.  
 

El panel carga todos los artículos para que puede ir ingresando las correspondientes referencias del 
proveedor.  

 
La imputación es muy sencilla: Teclee directamente en la columna “Referencia Proveedor” la 

referencia que tiene el artículo para el proveedor seleccionado. El dato se guarda automáticamente.  
 
El dato “PMC” no está operativo en esta versión. 

 

 
❶RECUERDE: Las referencias que aquí impute se mostrarán en el panel de referencias del artículo por 

proveedor de la ficha de artículos (y viceversa). 
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3.- Formas de Pagos. 
 

En este apartado podrá crear las formas de pagos de sus clientes. Indique código y descripción de la 
forma de pago. A continuación cumplimente cada casilla en función del número de plazos de la forma de 
pago.  
 
  

 
  
  
 Las formas de pagos podrán ser seleccionadas en varios puntos de la aplicación, ficha de clientes, 
facturación, cobros, etc.. 
 
 

❶ IMPORTANTE: Esta versión no contempla la generación y/o consultas de vencimientos de cobros. 
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4.- Obras. 
 
Consulta del Archivo Obras 

 
 

Pulse el botón  para acceder a la ficha de la obra y crear una obra nueva. 
  

Seleccione una obra de la consulta y pulse  para acceder a la ficha de la obra y 
proceder a su consulta, modificación y/o baja. 

 

Pulse el botón  para abrir la ventana de filtros y realizar una impresión de la consulta a 
los siguientes dispositivos de salida. 

 

 
 

 

Teclee en “Buscar obra” el texto por el que quiere localizar a las obras y SIMFactu mostrará las obras que 
presente coincidencias en los datos: Código o Nombre de la obra. 
 
En “Mostrar” puede filtrar las obras para que muestre: Todos, Activos, Bloqueadas, Sin ISP, Sin IBAN o Sin 
Documentación. 
 
 
 
 



SIMFACTU 3.0  GRUPO SIMCONTA 

 

[NOMBRE DEL AUTOR] 
21 

 

Ficha Obra 
 

 
 

 

 Indique un código compuesto, consignando 4 dígitos para la obra y 2 para la sección. La ficha 
presenta datos de carácter informativo, por lo que su cumplimentación no es obligatoria. En este manual sólo 
se van a describir los datos de carácter relevante a la hora de la facturación y/o búsquedas.  
 
SOLAPA DATOS GENERALES 
 

Cliente: Localice e indique el nombre del cliente, propietario o promotor de la obra. Al facturar a la 
obra, el sistema tomará directamente los datos del cliente. 

 
 Nombre de la Obra: De carácter reducido. Este dato es el que se muestra en todas las consultas 
como nombre de la obra.  
 

Descripción: Aquí teclee una descripción más completa de la obra.  
 

  □OBRA SUJETA A ISP: Marque este casillero si la obra está en Inversión del Sujeto Pasivo. Al 

facturar obras con ISP no se aplicará IVA y en la factura se imprimirá texto explicativo. 
 

 □OBRA BLOQUEADA: Marque este casillero para bloquear la obra. El sistema no permite facturar 

a obras bloqueadas. 
 

 
 
 
 

 

❶ RECUERDE: Para facturar, no es necesario usar OBRAS.   
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SOLAPA CONDICIONES Y OBSERVACIONES 
 

 
 

Forma de Pago: Seleccione e indique la forma de pago/cobro para esta obra. ❷Atendiendo a la 

jerarquía a la hora de aplicar la forma de pago del cliente (en los procesos de facturación), se aplicará en 
primer lugar la forma de pago de la obra, en el caso de estar en blanco, se aplicará la indicada en la ficha del 
cliente y, por último, si en la ficha del cliente también está en blanco se aplicará la indicada en la ficha de la 
empresa. 
 % Retención: % retención por garantía de obra. Es posible el cálculo de retención antes de la base 
imponible.  

 □Pago por transferencia: SIMFactu, sólo si la obra se paga por transferencia, permite indicar datos 

bancarios para cada obra. Estos datos pueden mostrarse en la factura (según plantilla elegida). 
 

% Tipos de IVA: Aquí indicamos el porcentaje y el valor debe están incluido dentro de la tabla de 

tipos de IVA, que podemos consultar en el botón . Debe indicarlo en la posición 1. Posiciones 2 y 3 no 
operativos. 

□Obra Finalizada: Marque este casillero para indicar que la obra está finalizada. Es posible 

modificar las facturas de una obra finalizada pero NO se permite realizar nuevas facturas en una obra 
finalizada.  

 Facturas de la Obras : Nos muestra una consulta de facturas de la obra. 
 

Gestión Documental : Acceso a la gestión documental de la obra. En esta ventana 
podremos incluir y/o visualizar la documentación de una obra. Permite múltiples formatos de archivos. 

 

❶RECUERDE: La jerarquía para aplicar el tipo de IVA en la confección de la factura establece que el tipo de 

IVA del cliente es el primero en aplicarse. En caso de estar en blanco aplicaría el indicado en la ficha de la 

obra o el de la empresa. 
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Botón : Acceso a la consulta de facturas de la obra.   

 

Ficha Cliente : Acceso a la ficha de cliente vinculada a la obra para su consulta o modificación. 
 

Cuadro Obra : Acceso al cuadro de la obra. La consulta muestra las facturas, cobros y 
devoluciones de la obra. 

Historial de Llamadas : Acceso al área de llamadas. Sólo para obras. SIMFactu permite el 
registro de llamadas sobre la gestión de las áreas:  

 

 
 
 

 Pulse sobre el área de llamada y el sistema abrirá el panel para que impute los registros.  
 

 
 

La operatoria es muy simple: Introduzca FECHA (formato DDMMAAAA) y COMENTARIO (hasta 
100 caracteres). La imputación es general por lo que puede ir a cualquier fecha y modificar el comentario o 
borrarlo. Al finalizar la imputación y/o cambios pulse botón ‘Grabar’.  
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5.- Empresas. 
 
Consulta Archivo de Empresas 

 
 

          Pulse el botón para acceder a la ficha de empresas y crear una empresa nueva. 

 Seleccione una empresa de la consulta y pulse  para acceder a la ficha de la empresa 
y proceder a su consulta, modificación o baja. 
 
Ficha Empresas. 
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Registro de empresas: Teclee el código de empresa y datos adicionales como:  

 
Formato Factura: Indique sin el documento es de tipo:  

• 1.-Personalizado 

• 2.-Unas de nuestras plantillas: MYT, MYG, ITMP o TROP. Pulse el botón  para visualizar el 
formato seleccionado. 

 
Tipo IVA: Especifique el código del tipo que el programa usará por defecto y se toma directamente de la 

tabla de Tipos de IVA. ❷Hay que aclarar que SIMFactu presenta jerarquía a la hora de aplicar el tipo 

impositivo en los cálculos de impuestos de manera que el último que se aplica es el de la empresa. 
 

Texto Pie de Presupuesto: Texto que se mostrará en el documento presupuesto a modo de indicar la 
caducidad del mismo. Se puede indicar a partir de que importe se muestre este texto. Puede ser natural que 
para presupuestos menores a 50€ no quiera que se imprima este texto.  
 

Decimales en cantidad. SIMFactu está preparado para 2 o 3 decimales.  
 
Fecha Cierre Existencia. Es la fecha de referencia de las existencias iniciales. Indica la última fecha de 

cierre de existencias y es la que se toma como “fecha desde” en los filtros y o procesos que tienen que ver 
con extractos, utilidades de regeneración de existencias, etc. Esta fecha puede ser modificada por un usuario 
con rol “Supervisor”. 
 

Contadores: SIMFactu tiene disponibles contadores para Presupuestos, Prefacturas, Facturas y 

contadores por series numéricas en el botón  .  
 

Datos de Cobro por Defecto: Indique datos como Forma de Cobro (seleccionable), Nombre de Banco e 
IBAN. Al generar una factura se tomarán estos datos por defecto.  
 

INTEGRACIÓN CON SIMCONTA: Marque el casillero □INTEGRADO CON SIMCONTA para que las 

facturas y cobros generen y modifiquen los apuntes en SIMConta® en tiempo real. Esto quiere decir que si se 
modifica o se borra una factura también se modifica o se borra el asiento correspondiente. Es necesario tener 
instalado el programa SIMCONTA®  
 

  Establece los parámetros contables. SIMFactu permite generar apuntes contables y 
registros de I.V.A en la gestión contable SIMCONTA®.  
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Si no tiene instalado SIMCONTA® no marque el casillero □INTEGRADO CON SIMCONTA. Por el contrario 

especifique adecuadamente los parámetros de empresa y ejercicio contable, además de las cuentas 
contables a emplear en los distintos apuntes.  
 
 

 Permite el acceso a la tabla de tipos de IVA de la empresa. Modifíquela a su gusto pero 
una vez haya comenzado su facturación es recomendable no modificar estos valores.  

 
Por defecto el sistema genera la tabla con los siguientes valores: 

 

 
 
 

 Permite seleccionar el logo de la empresa, tanto para los documentos Presupuestos, 
Prefacturas y Facturas como para los informes.  

 
 

 
 

Seleccione los logos y  después no olvide grabar la ficha de la empresa.  
 
 
 

❶RECUERDE: Cada formato de factura tiene su tamaño predefinido. Puede consultarlo pulsado el botón .  
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6.- Usuarios. 
 
Consulta del Archivo de Usuarios 

 

 
 

 

Pulse el botón para acceder a la ficha del usuario y crear un usuario nuevo. 
  

Seleccione un usuario de la consulta y pulse  para acceder a la ficha del usuario y 
proceder a su consulta, modificación y/o baja. 

 
Se recomienda trabajar con usuarios cuando en su gestión SIMFactu  trabajen más de 3 usuarios. 
 
Ficha Usuarios 

 
 

 
Usuario: Código alfanumérico de 10 caracteres máximo, siempre mayúsculas. Pulse desplegar dato para 
localizar los usuarios existentes.  



SIMFACTU 3.0  GRUPO SIMCONTA 

 

[NOMBRE DEL AUTOR] 
28 

 

Nombre: Es el nombre completo del usuario. 
 
Control: No operativo en esta versión.  
 
Contraseña: Introduzca aquí la contraseña de acceso. Máximo 10 caracteres. Necesita “confirmar” 
contraseña. 
   
Agenda: No operativo en esta versión 
 
Recordar última empresa: Cargar automáticamente la última empresa a la que accedió. 
 

 Pulse este botón para configurar las opciones del menú. 

 

 
 
La ventana muestra todas las opciones de menú: 
 
En Acceso a funciones  seleccione a qué opciones tendrá acceso el usuario marcando o desmarcando la 
columna “AC”. 
 
En Acceso a Empresa seleccione las empresa a las que tendrá acceso el usuario marcando o desmarcando 
la columna “AC”.  
 
El casillero “Mostrar Barra de Herramienta” no habilitado en esta versión. 
 
Se recomienda que a la Ficha de Usuarios sólo tenga permiso de acceso el usuario SUPERVISOR. 
 
 
 

7.- Selección de Empresas. 
  

 Permite selección y cambio de empresa de trabajo. 
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ARTÍCULOS: 
 

1.- Artículos y Conceptos. 
 
Consulta del Archivo Artículos y Conceptos 

 
 

 

Pulse el botón para acceder a la ficha del artículo y crear un artículo nuevo. 
  

Seleccione un artículo de la consulta y pulse  para acceder a la ficha del artículo y 
proceder a su consulta, modificación y/o baja. 

 

Pulse el botón  para abrir la ventana de filtros y realizar una impresión de la consulta a 
los siguientes dispositivos de salida. 

 

 
 

Teclee en “Buscar artículo” el texto por el que quiere localizar a los artículos y SIMFACTU mostrará los 
artículos que presente coincidencias en los datos: Código, Descripción, Familia y Ubicación del artículo o 
concepto. 
 
En “Mostrar” puede filtrar las obras para que muestre: Todos. 
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Ficha Artículos y Conceptos: 
 
  Indique código del artículo. La ficha presenta datos de carácter informativo, por lo que su 
cumplimentación no es obligatoria. En este manual sólo se van a describir los datos de carácter relevante a la 
hora de la facturación y/o búsquedas.  
 

 
 

Descripción: Breve descripción del artículo. Este dato es el que se muestra en todas las consultas como 
nombre del artículo.  
 
Descripción Ampliada: Aquí teclee una descripción más completa del artículo, concepto o servicio. 
 
Proveedor Habitual: Aquí teclee el proveedor habitual del artículo.  
 
Ref. Proveedor: Aquí teclee  el código del proveedor habitual para el artículo. Este código pasa al archivo de 
referencias de proveedores para ser gestionado en otras partes de la aplicación. 
 
T. Impuesto: No operativo para esta versión. 
 
T. Unidad: No operativo para esta versión. 
 
T. Categoría: Valor numérico que participa en algunos filtros. Se puede usar, por ejemplo, si queremos 
obtener un informe de grupos de artículos, no importando en qué familia esté ni de que proveedor sea. 
 
Sin Stock: Este casillero indica que el artículo no tiene control de stock y, por tanto, no participa en los 
procesos que tengan que ver con el inventariado del almacén. 
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PVP-1: Precio 1 de venta del artículo.  
 
PVP-2: Precio 2 de venta del artículo 
 
PVP-3: Precio 3 de venta del artículo 
 
P.M.C.: Precio medio de costes. Con este dato, en los procesos de facturación, el sistema calculará el 
beneficio que se obtiene con la venta. 
 
%MARGEN1: Teclee % Margen comercial sobre PMC para PVP1.  
 
%MARGEN2: Teclee % Margen comercial sobre PMC para PVP2. 
 
%MARGEN3: Teclee % Margen comercial sobre PMC para PVP3. 
 

Recalcular PVP : Este botón permite recalcular los PVP del artículo aplicando el margen 
comercial (de cada PVP)sobre el PMC. 
 

 
CUADRO EXISTENCIAS 
 

Este cuadro muestra los distintos valores numéricos que tienen que ver con el almacenaje del 
artículo, de manera que indica valores como: 
 
Existencias Iniciales: Indica las unidades del artículo con la que se inicia el almacén, por lo general, cada año. 
Existe un proceso que realiza esta gestión y va acompañado de una fecha (FECHA CIERRE EXISTENCIAS), 
que se apunta en la ficha de la empresa. Todos los extractos y procesos que tengan que ver con el 
inventariado comienzan con estas existencias y con esta fecha. 
 
Existencias Actuales: Muestra las existencias disponibles de ese artículo. Este valor depende de las 
existencias iniciales y de las entradas y salidas que ha tenido el artículo desde la fecha de cierre de 
existencias. SIMFactu dispone de una utilidad (Artículos->a) Regenerar Stock) que, en permite regularizar 
este dato. 
 
Stock Mínimo: Indica el número mínimo de unidades por debajo del cual el sistema lanzará una necesidad de 
compra. Déjelo a cero para no tenerlo en cuenta. 
 
Stock Máximo: Indica el número máximo de unidades de este artículo que se quiere tener en el almacén. En 
necesidades de compras, se indicará el número de unidades a comprar para alcanzar este máximo.  
 
Ultima Venta: Indica fecha última venta de este artículo. 
 
Ultima Compra: Indica fecha última compra de este artículo. 
 
Ultimo Proveedor: Indica código del ultimo proveedor al que se le compré el artículo. 
 
Ultimo Precio: Indica a qué precio se compró la última vez. 
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Botón : Acceso a la consulta de registros de entradas y salidas (genérico).   

 

Botón  : Acceso al extracto de entradas y salidas del artículo. 

 

Botón  : Acceso al panel de referencias del artículo por proveedor.  

 

Gestión Documental : Acceso a la gestión documental del artículo. En esta ventana podremos 
incluir y/o visualizar la documentación del artículo. Permite múltiples formatos de archivos. 
 
 
TABLA DE PRECIOS POR CLIENTE 
 

SIMFACTU permite asignar para cada cliente un PVP por artículo, de manera que en los procesos 
de facturación el sistema tomará este precio por defecto.  

 
Para cumplimentar la tabla, sitúese en la columna P.V.P. y teclee el PVP del artículo para cada 

cliente de la lista. Déjelo a CERO para aplicar directamente la tarifa (PVP1, PVP2 O PVP3) asociada al 
cliente. 

 
 
  

TABLA ÚLTIMO PRECIO PROVEEDORES 
 

Se trata de una lista de los proveedores a los que hemos comprado el artículo, ordenado de por 
precio, desde el más el proveedor más barato al más caro, siempre con relación a la última compra realizada. 

 
 
 

REFERENCIAS DEL ARTÍCULO POR PROVEEDOR 
 

 
 

El panel carga todos los proveedores para que puede ir ingresando las correspondientes referencias 
o códigos del artículo para cada proveedor.  

 
Operatoria idéntica a la descrita en el apartado “REFERENCIAS DE ARTÍCULOS DEL 

PROVEEDOR” en la ficha de proveedores.  
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2.- Familias. 
 

Permite el acceso a la tabla de Familias de Artículos.  
 

 
 

 
Código: Alfanumérico de 4 caracteres.  
 
Nombre: Descripción de la familia  
 
Cuenta Contable: No operativo para esta versión. 

  

 Crear: Pulse el botón  y proceda a cumplimentar código, nombre familia y cuenta 
contable de ingreso. 
 

Borrar: Sitúese en la familia a borrar y pulse el botón  
 
Modificar: Sitúese en la familia a modificar y proceda a modificar el nombre y la cuenta contable. 

 
 . 
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3.- Entradas y Salidas. 
 
 SIMFACTU no gestiona facturas de compras pero incorpora el REGISTRO de entradas y 
salidas. Gracias a este registro podremos dar ingreso a la mercancía comprada o devuelta.  
 

 
 
 

OPERATIVA 
 

 La operatoria consiste en ir imputando líneas de artículos como entradas o salidas (entradas en 
negativo).   

 
Puede grabar el registro cuando quiera, no es necesario finalizarlo. Puede borrar líneas, insertar 

líneas y/o modificar cantidades en cualquier momento, mientras no esté en un periodo por debajo del cierre 
de existencias.  
 
 El uso de obra no es obligatorio.  
  
 En uso del proveedor CERO se entenderá como MOVIMIENTOS del ALMACÉN. 
 
 
 
CABECERA DEL REGISTRO 
 
REGISTRO: Nº asignado automáticamente por el sistema. Para consultar un presupuesto existente, teclee 
aquí el número del registro. 
 
Tipo Documento: Seleccione de la lista el tipo de documento. 
 
Fecha del registro: Formato DDMMAAAA. No deja ingresar una fecha menor o igual a la fecha de cierre de 
existencias. 
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Código de la Obra: Código de la obra. No obligatorio. Pulse F1 o botón  para acceder a la consulta de 
obras.  
 

Proveedor: Código del proveedor. Pulse F1 o botón  para acceder a la consulta de proveedores. Use el 

código 0000 para indicar MOVIMIENTOS DEL ALMACEN. 
 
Forma de Pago: Dato de carácter informativo. 
 
Contrato: Dato de carácter informativo. 
 
 
 

DETALLES DEL REGISTRO 
 

Artículo: Teclee código del artículo. Pulse F1 o botón  para acceder a la consulta de artículos. El precio 

precio se toma del PMC del artículo. 
 
Cantidad: Unidades que producen una entrada si es positiva o una salida si es negativa. 
 

❶ATENCIÓN: Si quiere anotar una ENTRADA o una SALIDA sin mediar proveedor, se recomienda usar el 
tipo de documento correspondiente o en su caso el tipo documento REGULARIZACIÓN para imputar, en el 
mismo registro, entradas y salidas de unidades del almacén. 
 
Precio: El sistema muestra el PMC del artículo como precio de referencia. En caso de provenir de una factura 
o albarán de un proceda a imputar el precio de compra indicando en el documento de compra. 
 
Importe: Muestra el cálculo Cantidad por Precio 
 
Familia: Informa de la familia del artículo 
 
PP: Informa del ultimo precio al que se le compró el artículo al proveedor.  
 
FECCOM: Informa de la última vez que se le compró el artículo al proveedor. 
   

Botón Cortar Línea: Elimina la linea seleccionada, no importa el tipo de línea.  
 

Botón Insertar Línea: Inserta una línea en blanco o la última linea cortada. 
 

Botón Datos Proveedor: Acceso a la ficha del proveedor.  
 

Botón Datos Obra: Acceso a la ficha de la obra. 
 

 Botón Datos Artículo: Acceso a la ficha del artículo seleccionado. 
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Botón Extracto: Acceso al extracto de entradas y salidas del proveedor. 

 

Botón Anotaciones sobre el registro: Permite incluir unas observaciones al registro. Estas observaciones 
sólo estarán disponibles al cargar el registro por pantalla. 

 

 Botón Inserta Cita: Permite insertar una cita en la agenda. Se solicita fecha aviso o vencimiento y breve 
texto o anotación. El sistema insertará en la Agenda la cita y se mostrará el día del vencimieno. 
 

 
 
 

ACTUALIZACIÓN AUTOMATICA DEL INVENTARIO  
 

Los registros de entradas y salidas llevan asociadas una actualización automática del stock o unidades del 
artículo procesado. SIMFactu permite modificar y/o borrar registros en cualquier momento y los artículos se 
actualizarán conforme a las unidades que salen o que entran o se modifican. 
 
EXCEPCIONES 
La única excepción existente es que no se puede modificar o borrar registros con fecha inferior o igual a la 
FECHA CIERRE EXISTENCIAS.  En el caso de ingresar en un registro de fecha menor o igual a la última 
fecha de cierre de existencia el sistema muestra un mensaje y no deja posibilidad de grabar los cambios. 
 
Ejemplo  

 
 
 

Los movimientos aquí registrados se muestran en los extractos de artículos.  
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4.- Necesidades de compra. 
 

 SIMFACTU permite confeccionar un informe de los artículos que están por debajo del stock mínimo 
indicando el número de unidades a comprar para llegar al stock máximo establecido, en definitiva, sugiere 
unas necesidades de compra. 
 

 
 

 
Organice el informe por artículo, familia e incluso por ubicación. 
 
El filtro permite tener un informe de necesidades de compra sólo de los artículos que compramos a 

un determinado proveedor o que en el informe nos sugiera como proveedor de compra: el proveedor habitual, 
el último al que se le compró o el proveedor que nos suministró el artículo al mejor precio. 

 
Queda fuera de este proceso los artículos SIN STOCK (no almacenables) o los que tenga cero en el 

dato existencia mínima. 
 
Puede solicitar el informe con o sin la referencia del artículo del proveedor. En caso de que  el 

informe sea por impresora se imprimirá la referencia del proveedor. 
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5.- Cierre de Existencias. 
 

Necesita rol “SUPERVISOR”. Proceso por el cual se pasará las existencias finales de los TODOS 
artículos como existencias iniciales.  
 
  

 
 

 
Indique la fecha del cierre y el sistema procederá al cambio en los artículos y a actualizar la fecha de 

cierre de existencias en la ficha de la empresa. 
 

 
Antes de ejecutar este proceso es recomendable: 
 

• Regenerar Stock 

• Inventario 
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6.- Extractos de Entradas y Salidas. 
 
 Relación por pantalla o impresora de extractos de artículo. Puede filtrar por múltiples campos y 
solicitar el informe de entradas y salidas de un Artículo, Familia, Proveedor o Cliente. 
 

 
 

Ejemplo de extracto por familia y por pantalla  
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7.- INVENTARIO.  
 
SIMFactu ha puesto especial interés en integrar varios procesos en uno solo, que tienen que ver con 

el inventariado y que suelen presentarse en opciones independientes. Gracias a este proceso podrá registrar 
tanto el stock inicial de los artículos (o inventario inicial) como realizar los ajustes periódicos necesarios en su 
stock informático gracias a su inventario real.  
 

 
 

OPERATIVA 
 

 Consiste en ir imputando en cada línea de artículo la cantidad  que entran o salen del almacén, con 
idea de ajustar nuestro inventario electrónico con el real.  

 
 Como se verá más adelante, SIMFactu usa tipos de documentos que facilitan la tarea de imputación 
del nuevo inventario. También permite la carga automática de todos los artículos de una familia o incluso 
ofrece  la posibilidad de importar un archivo CSV que contenga el inventario real. 
 
 
CABECERA DEL REGISTRO 
 
REGISTRO: Nº asignado automáticamente por el sistema.  
 
Tipo Documento: Seleccione de la lista uno de los siguientes tipos: 

• ENTRADA: La cantidad introducida suma en las existencias actuales del artículo 

• SALIDA: La cantidad introducida resta de las existencias actuales del artículo. 

• REGULARIZACIÓN: La cantidad introducida sumará o restará según la cantidad sea mayor o menor 
que las existencias actuales. La cantidad introducida corresponde a  las existencias REALES 
(contadas) en el almacén. 

 
 
Fecha del registro: Formato DDMMAAAA. El sistema no deja ingresar una fecha menor o igual a la fecha de 
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cierre de existencias. 
  
Familia: Dato que permite al sistema cargar todos los artículos de una familia. Gracias a esta carga sólo 
tendrá que preocuparse imputar las cantidades sin necesidad de buscar el artículo. Indique el código de la 

familia y después pulse . Valor “*” todos. 
 

DETALLES DEL REGISTRO 
 

Artículo: Teclee código del artículo. Pulse F1 o botón  para acceder a la consulta de artículos.  
 
Cantidad: Unidades que producen una entrada, una salida o una regularización en las existencias actuales. 
Cuando  en un documento tipo “REGULARIZACIÓN” imputamos la cantidad, la cantidad corresponde al 
número de existencias reales del artículo en el almacén. Admite signo pero provocan el efecto contrario, es 
decir, en una “ENTRADA” imputar una cantidad en negativo resta de las existencias actuales. Es, por tanto, 
como una salida y para ello existe el tipo de documento “SALIDA”. Recomendamos imputar siempre valores 
en positivo y usar el tipo documento apropiado. 
 
Existencias Actuales: Muestra el nº de unidades actuales del artículo. 
 
Existencias Finales: Muestra el resultado del cálculo: 
 

• ENTRADAS: Cantidad + Existencias Actuales.   

• SALIDAS: Existencias Actuales – Cantidad.   

• REGULARIZACIÓN: La cantidad imputada corresponde al número real de existencias del artículo. La 
expresión de cálculo sería  Existencias Reales - Existencias Actuales. El resultado corresponde a la 
cantidad que se suma o se resta de las existencias actuales y es la que se muestra en los extractos. 

 
 
Regularizadas: Muestra el número de unidades que se han regularizado. Cuando es una “ENTRADA” o 
“SALIDA” suele coincidir con la cantidad imputada aunque puede cambiar de signo. En una 
“REGULARIZACIÓN” nos indica el número de unidades regularizadas según el resultado de la resta entre 
existencias reales y existencias actuales, produciendo valores positivos (entradas) o valores negativos 
(salidas).  
 
Familia: Informa de la familia del artículo 
   

Botón Cortar Línea: Elimina la linea seleccionada, no importa el tipo de línea.  
 

Botón Insertar Línea: Inserta una línea en blanco o la última linea cortada. 
 

Botón Anotaciones sobre el registro: Permite incluir unas observaciones al registro. Estas observaciones 
sólo estarán disponibles al cargar el registro por pantalla. 

 

 Botón Inserta Cita: Permite insertar una cita en la agenda. Se solicita fecha aviso o vencimiento y breve 
texto o anotación. El sistema insertará en la Agenda la cita y se mostrará el día del vencimieno. 
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ACTUALIZACIÓN AUTOMATICA DEL INVENTARIO  
 

Los registros del inventario llevan asociadas una actualización automática del stock o unidades del artículo 
procesado. Los registros del inventario pasan directamente al histórico de entradas y salidas. SIMFactu 
permite modificar y/o borrar registros en cualquier momento y los artículos se actualizarán conforme a las 
unidades que salen o que entran o que se modifican. 
 
SIMFactu permite el cálculo de existencias actuales en negativo atendiendo a que es posible que esté 
pendiente el registro de una compra de ese artículo. No obstante el sistema lanza mensaje de aviso. Si se 
trata de un error no realice la entrada. 
 
Los movimientos aquí registrados se muestran en los extractos de artículos.  

 

  Permite la carga de artículos por varios filtros: Familia, Ubicación y/o Categoría. 
 

  Exporta el panel actual a un archivo CSV con los datos necesarios para realizar el inventario. 
Use este archivo como plantilla para realizar el inventario. Sólo debe cumplimentar la columna que 
corresponda y después puede importarla desde el botón “IMPORTAR CSV”. 

 

 Importa el inventario desde archivo CSV de Excel. Se procederá a importar las entradas y 
salidas para el INVENTARIO desde un archvio CSV. Para que el archivo sea operativo debe tener la siguiente 
configuracion: 
 
1.- Tener formato CSV o archivo ASCCI con los datos separados por “;” (punto y coma).   
2.- Tener el siguiente orden de columna: 
 
Columna 01=Blanco 
Columna 02=Código del artículo 
Columna 03=Nombre del artículo o en blanco 
Columna 04=Nombre de la familia o en blanco 
Columna 05=Existencias actuales: Formato numérico hasta 3 decimales o en blanco 
Columna 06=Existencias finales (REGULARIZACIÓN): Formato numérico hasta 3 decimales 
Columna 07=Numero de Entradas (ENTRADAS): Formato numérico hasta 3 decimales 
Columna 08=Número de Salidas (SALIDAS): Formato numérico hasta 3 decimales 
 
Sólo debe cumplimentar aquellas columnas que correspondan con el tipo de operación. Es decir, en una 
“SALIDA” sólo debe imputarse en la columna 08=Número de Salidas y no en la columnan 07=Número de 
Entradas  (ENTRADAS) o 06=Existencias Finales (REGULARIZACIÓN). El sistema no parará la importación 
pero puede tomar una decisión no deseada. 
 
 
 
 

❶RECUERDE: No es necesario pero, tras finalizar el inventariado, se recomienda ejecutar “Regenerar 

Stock”. 
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8.- Valoración del Inventario.  
  

Permite obtener una valoración económica del almacén. Para ello SIMFactu aplicará el cálculo de 
Existencias por el PMC, para la valoración de costes, y Existencias por PVP (según precio venta elegido), 
para la valoración de ventas y beneficios teóricos.  
 

 
 

Ejemplo de valoración por familia y por pantalla  
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a.- Regenerar Stock. 
  

Para usuarios con rol “SUPERVISOR”. Utilidad que permite recalcular las existencias actuales de los 
artículos partiendo de las existencias iniciales y de todos los movimientos de entradas y salidas desde el 
último cierre de existencias.  

 

 
 

 El proceso puede tomar su tiempo, que dependerá del número de artículos de su archivo y del 
número de movimientos de entradas y salidas que tengan en su histórico. 
 
 SIMFactu genera un archivo CSV informando de los artículos que han sufrido cambios en sus 
existencias iniciales. 
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b.- Actualizar PVP desde PMC.  
  

Para usuarios con rol “SUPERVISOR”. Durante los procesos entradas y salidas (compras o 
devoluciones) es normal que los PMC de los artículos vayan variando sobre el que se calcularon los PVP, es 
decir, el PMC del artículo va variando, se va actualizando, pero sus PVP permanecen constantes. Este 
proceso le permite recalcular el PVP aplicando el % de margen comercial dispuesto en el artículo sobre el 
PMC.  

 
 

 
 

 

 Es posible limitar esta actualización a una FAMILIA, a una UBICACIÓN o incluso a una 
CATEGORÍA. También puede seleccionar los PVP que quiere cambiar e incluso el tipo de redondeo a aplicar.  
 

Si un artículo carece de margen comercial (0,00%), el PVP correspondiente no será recalculado. 
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c.- Actualizar PVP desde MARGEN. 
  

Para usuario con rol “SUPERVISOR”. Debido a la gestión comercial es posible que necesite mejorar 
sus márgenes comerciales y, en consecuencia, mejorar el precio de ventas de sus artículos. Estos márgenes 
pueden imputarse de forma manual o calcularse sobre en base a unas condiciones externas.  

 
 

 
 
 Es posible limitar esta actualización a una FAMILIA, a una UBICACIÓN o incluso a una 
CATEGORÍA. También puede seleccionar los PVP que quiere cambiar. SIMFactu ofrece varias “modalidades” 
de actualizar los márgenes y los PVP de los artículos.  
 
De manera que: 
 
1.- Se puede sustituir los márgenes en el artículo por los nuevos y después calcular los PVP. Esta es una 
opción útil para los almacenes en los que aplican un margen comercial fijo para todos los artículos. 
 
2.- Se puede calcular los PVP según los márgenes indicados. Use esta opción si no usa márgenes 
comerciales, es decir, si en los artículos no tiene reflejado márgenes comerciales. 
 
3.- Se puede incrementar el margen existente en la ficha de artículo aplicando el % de margen indicado y 
después calcular el PVP. 
 
4.- Se puede incrementar (o incrementar) directamente un importe. 
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PROCESOS: 
 

1.- Presupuestos. 
 

 SIMFACTU permite confeccionar presupuestos a clientes. Un presupuesto puede ser modificado en 
cualquier momento. Un presupuesto puede pasar a PREFACTURA o a facturarse directamente. 
 

 
 
 

OPERATIVA 
 

 En SIMFactu es muy fácil presupuestar porque la entrada de datos de artículos o conceptos se 
comporta como en un “Excel”, puede ir cualquier dato y modificarlo, el sistema se encarga de los recálculos.  
 

La operatoria consiste en ir imputando líneas de presupuesto y cuando termine de incluir líneas, y el 
presupuesto esté a su gusto, pulsar el botón “Finalizar presupuesto” para que el sistema calcule e inserte las 
líneas finales del mismo.   

 
Puede grabar el presupuesto cuando quiera, no es necesario finalizarlo. Puede borrar líneas, insertar 

líneas y/o modificar cantidades en cualquier momento, después solo es cuestión de “Calcular Importes” para 

que el sistema le muestre como queda el presupuesto. ❷Recuerde: Siempre se calculan automáticamente 
los importes antes de guardar. 
 
 Como se verá más adelante, SIMFACU usa tipos de líneas que permiten realizar ciertas operaciones 
que dependen de las mismas. 
 
 El uso de obra no es obligatorio.  
  
 En cliente puede usar los códigos de contado 9999 o 0000 que permitirán insertar manualmente los 
datos fiscales del cliente. 
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CABECERA DEL PRESUPUESTO 
 
Nº PRESUPUESTO: Nº asignado automáticamente por el sistema. Para consultar un presupuesto existente, 
teclee aquí el número del presupuesto o acceda a la ventana de consulta de presupuestos pulsando F1 o  

botón .  
 
Fecha del presupuesto: Fecha confección del presupuesto. Formato DDMMAAAA.  
  

Código de la Obra: Código de la obra. No obligatorio. Pulse F1 o botón  para acceder a la consulta de 
obras.  
 

Cliente: Código del cliente. Pulse F1 o botón  para acceder a la consulta de clientes. Use los códigos 

9999 o 0000 para clientes de contado. En el presupuesto, el dato cliente no se hereda al teclear la obra. 
 
 

DETALLES DEL PRESUPUESTO 
 
Unidades: Cantidad que se va a presupuestar del artículo o concepto. 
 
T (Tipo de Línea):  Especifica el tipo de línea que se va a procesar. SIMFACTU identifica cada tipo de línea 
con una letra y, según sea esta letra, afectará en los cálculos finales del presupuesto: Estos son los valores 
posibles: 
 

• N - (Por defecto y participa en los cálculos) 

• C - (Cabecera y participa en los cálculos sólo si la línea tiene imputadas unidades) 

• P - (Suma parcial, línea automática) 

• S - (Suma parcial, línea automática) 

• T - (Base Imponible, en los cálculos indica la base imponible. Línea automática) 

• I - (Tipo impositivo, en los cálculos las unidades indican el % IVA. Línea automática) 

• F - (Total Factura, Línea automática) 

• R - (Retención por garantía de obra, en los cálculos las unidades indican el % retención por garantía 
obra y viene heredada de la ficha de la obra. Línea automática) 

• r - (Retención por garantía laboral, en los cálculos las unidades indican el % retención por garantía 
laboral y viene heredada de la ficha del cliente. Línea automática) 

• D – (Descuento, en los cálculos las unidades indican el % de descuento aplicable. Este tipo de línea 
debe venir precedido por otra línea tipo F). 

 
El tipo de línea puede ser imputada manualmente y, automáticamente, por procesos como el “Cálculo de 
Importes” o “Finalizar Presupuesto”. 
 
Texto: Puede imputar: 

• Un artículo o concepto: Pulse F1 para acceder a la consulta de artículos, busque y seleccione. Este 
tipo de líneas tiene vinculado un código de artículo. Los importes se toman de la tarifa de precios 
del cliente o de la ficha de artículo, en este orden.  

• Texto libre: Escriba directamente el concepto o servicio.  

• Formar parte de un comentario de varias líneas: SIMFACTU dispone de un editor que permite 
desarrollar un comentario que después se encargará de distribuir en líneas dentro del presupuesto. 
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Si intenta escribir en una de estas líneas, automáticamente se abrirá la ventana de comentarios 
para que proceda a modificar el texto en conjunto. Una vez termine de escribir el comentario se 
devuelve al presupuesto en líneas, eliminando o insertando líneas si fuera necesario.  
Comentarios en Presupuesto 
 

 
 
 

❶ATENCIÓN: No debe imputar unidades en una línea que forma parte de un comentario porque el sistema 
eliminara esa línea del comentario. 
 
Precio: Se toma automáticamente del artículo o de la tarifa de precios del cliente pero puede ser modificado 
en cualquier momento. 
 
%Dto.: Descuento aplicable al precio. El precio final se muestra en Precio Neto. 
 
Precio Neto: Precio que se aplicará en los cálculos del presupuesto. Automático. 
 
Importe: Muestra el cálculo Unidades por Precio Neto. 
 
PMC: Precio de coste del artículo, concepto, servicio, etc. Puede venir heredado directamente del artículo. 
 
Costo: Muestra el cálculo Unidades por PMC. 
 
Beneficio: Muestra el cálculo Importe menos Costo. 
 

: Calcula y muestra líneas finales del presupuesto. Al pulsar este botón SIMFACU 
insertará directamente las líneas: 
 

• (P) SUMA PARCIAL. 

• (T) BASE IMPONIBLE. 

• (I) IVA. 
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• (R) RETENCIÓN POR GARANTÍA DE OBRA (si procede). 

• (r) RETENCION POR GARANTÍA LABORAL (si procede). 

• (F) TOTAL PRESUPUESTO. 

• (#) LÍNEA INDICATIVA DE OBRA EN ISP (si procede). 
 

 
 

: Recalcula los importes del presupuesto, muy útil cuando se modifican cantidades, se borran 
o se incluyen líneas. 
 

: Consulta la tarifa de precios del cliente.  
 

Botón Cortar Línea: Elimina la linea seleccionada, no importa el tipo de línea.  
 

Botón Insertar Línea: Inserta una línea en blanco o la última linea cortada. 
 

Botón Copiar Documento: Permite traer un presupuesto ya grabado con idea de hacer modificaciones y 
grabarlo como nuevo. Se pueden copiar documentos de otras empresas y, lo mas interesante, podemos 
copiar una factura y grabarla como un presupuesto para usar con otros clientes. Este botón sólo se habilita 
cuando se trata de un presupuesto es nuevo. 
 

Botón Cambio Moneda: Permite visualizar importes en pesetas o euros. 
 

Botón Datos Cliente: Visualizar los datos fiscales del cliente. En el caso de usar clientes de contado 9999 
o 0000 permite ingresar manualmente los datos fiscales del cliente. 
 

Botón Anotaciones sobre el presupuesto: Permite incluir unas observaciones al presupuesto. Estas 
observaciones sólo estarán disponibles al cargar el presupuesto por pantalla. 

 

Introducir texto en presupuesto: Pulse este botón para insertar un texto o comentario en el presupuesto. 
Al pulsar FINALIZAR el sistema distribuye el texto tecleado en el presupuesto, insertanto tantas líneas como 
necesite. Si pulsa el botón sobre una línea que forma parte de un comentario, la ventana mostrará el texto 
completo y puede proceder a modificarlo. Puede insertar textos las veces que necesite pero existe un limite 
que está marcado por el número de líneas (200) que se pueden incluir en cada prespuesto.  

 

Botón imprimir un documento: Imprime el presupuesto.   
 

Botón visor: Muestra el documento presupuesto por pantalla y desde el visor puede exportar a 
distintos formatos (PDF, BMP, JPG, etc.). Este botón sólo se habilita cuando el presupuesto se haya 
guardado y/o consultas de presupuesto. 
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2.- Prefacturas. 
 

 SIMFactu permite confeccionar lo que denominamos “PREFACTURAS” y que se puede definir como 
una factura “abierta”, con su numeración propia y sus cálculos de impuestos. Las prefacturas no generan 
apuntes en contabilidad, ni se muestran en listados de facturas, ni control de stock. El objetivo de esta gestión 
es ir generando una factura a la que se va incluyendo nuevos artículos y/o servicios a medida que el cliente 
los va necesitado. Las prefacturas también pueden considerarse como una factura “PROFORMA”. Una 
prefactura puede ser modificada en cualquier momento. Una prefactura pasa a facturarse directamente. 
 

 
 

OPERATIVA 
Las operatorias, las funcionalidades, la descripción de campos y detalles son idénticas a la descrita 

en la generación de un presupuesto sólo que aquí hablamos de prefacturas y se asigna un número de 
prefactura.   

 
Cuando una prefactura se cierra, es decir, se da por finalizado la venta o servicios al cliente, pasa a 

facturarse. Esta opción es muy útil cuando cargamos artículo y/o servicios a clientes al que facturamos 
mensualmente. 

 

❷Las prefacturas se borran una vez facturadas pero en la factura queda consignada el número de 

prefactura para futuras localización. 
 
 No existe un botón o procedimiento para cerrar una prefactura simplemente vaya FACTURCIÓN e 

indique el número de prefactura que quiera facturar.  
 

Botón Copiar Documento: Permite traer una “factura” o un “presupuesto” con idea de grabarlo como una 
nueva “prefactura”. Se pueden copiar documentos de otras empresas y, lo mas interesante, podemos copiar 
una factura. Es por esto que no importa que el sistema borre las prefacturas porque el sistema permite traer la 
factura y convertirla de nuevo en una prefactura, que podrá usar con el mismo o con otro cliente. Este botón 
sólo se habilita cuando se trata de una prefactura nueva. 
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3.- Facturación. 
 

 SIMFactu permite confeccionar facturas desde cero, desde un presupuesto o directamente de una 
prefactura. Una factura puede ser modificada en cualquier momento.  
 

 
 

OPERATIVA 
 

Las operatorias, las funcionalidades, la descripción de campos y detalles son idénticas a la descrita 
en la generación de un presupuesto sólo que aquí hablamos de facturas, se asigna un número de factura y 
también se ejecuta la integración contable. 

 
 
CARACTERISTICAS DE LA FACTURACIÓN 
 

❷Facturar una Prefactura: Vaya directamente al dato PREFACTURA Nº. y teclee aquí el número 

de la prefactura o acceda a la ventana de consulta de presupuestos pulsando F1 o botón . El sistema 

cargará todos los datos de la prefactura. 
 

Departamento y Proyecto: Lo toma directamente de la obra e indica el departamento y proyecto 
analítico para SIMConta®. Si no tiene integración con SIMConta® este dato es ignorado. 
 

Forma de Pago: Indica la forma de pago del cliente (nuestro cobro). Viene heredado de la obra o 
cliente.  

Concepto Factura: Texto libre que se incluye en el documento factura (según plantilla). 

□FACTURA RECTIFICATIVA: Marque este casillero para indicar que se trata de una factura 

rectificativa. Se habilitará el dato “Factura que Rectifica”. Es recomendable usar una serie numérica específica 

para este tipo de facturas. Se recomienda la serie “R”. Puede crear series y contadores en el botón  
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Tabla de Series y Contadores 

 
 

 

❷ Para que SIMFactu tome automáticamente el contador de la serie numérica es necesario que la 

serie esté dada de alta en la tabla de Series y Contadores. 
 

□No modificar Cobro: Muy importante ya que modificar una factura cobrada supone borrar el cobro 

(el sistema lanza mensaje de aviso antes de guardar los cambios). Marque este casillero cuando vaya a 
realizar modificaciones sobre textos o cualquier otro dato de la factura que no sean importes. Marcar esta 
casilla supone dos cosas: 

• No borrar el cobro. 

• Anula integración, es decir, no genera acción en SIMConta® 
 

□No recalcular factura: Grabar una factura supone siempre recalcular los totales de la factura antes 

de guardar. Es posible que se quiera ajustar los totales en la factura manualmente y para conservar estos 
cambios debe marcar este casillero. SIMFACTU recuerda esta marca en cada factura. 
 

Vencimiento Retención: Para facturas con retención por garantía, el sistema solicita la fecha de 
vencimiento. Esta fecha pasará a la consulta de vencimiento de retenciones y que informará de las 
retenciones vencidas en el día, pendientes de vencer o las validadas. 

 

 
 
. 

 

Botón Copiar Documento: Permite traer una “factura” o un “presupuesto” con idea de grabarlo como una 
nueva “factura”. Se pueden copiar documentos de otras empresas. El sistema permite traer el presupuesto o 
la factura, que podrá usar con el mismo o con otro cliente. Este botón sólo se habilita cuando se trata de una 
factura nueva. 
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CONTROL DE STOCK 
  

Al teclear un artículo, el sistema controla que la cantidad imputada no supere las existencias 
actuales. Si es así, el sistema lanza un mensaje de aviso y marca la línea pero continuará con la factura. 
SIMFactu permite existencias actuales en negativo.  

 
Las unidades del artículo se actualizan al grabar la factura, ya sea para las altas, bajas y/o 

modificaciones de facturas. Por motivos de control de stock: 
  

• No se puede registrar una factura con fecha menor o igual a la fecha de cierre existencias. 

• No se modificar o borrar una factura con fecha menor o igual a la fecha de cierre existencias. 

• No se podrá modificar la fecha de la factura a una fecha menor o igual a la fecha cierre existencias. 

 

❶MULTIPUESTO: Debe tener presente que al trabajar en multipuesto, otro usuario puede estar registrando 

facturas y usar un artículo en común y, que en el momento de grabar la factura, dejar ahora las existencias de 
ese artículo en negativo. Por este motivo, SIMFactu realiza un rastreo previo antes de grabar y, si resulta 
alguna existencia actual en negativo, lanzará mensaje de aviso, marcando los artículos con incidencias. Podrá 
repasar y confirma grabar. 
 

INTEGRACIÓN CON SIMCONTA® 
 

Una integración supone que cualquier movimiento que se haga en una factura o en sus cobros 
queda reflejado en el asiento contable correspondiente. La integración se ejecuta cada vez que se grabe la 
factura. El sistema realiza las comprobaciones necesarias, entre otras que la factura sea del ejercicio activo.  

 
Las facturas integradas quedan marcadas, informando del número de asiento y ejercicio asignado. 
 

 
 
La integración genera en la aplicación contable SIMCONTA® un asiento contable por cada factura 

de hasta 5 apuntes, en función de si tiene RETENCIONES. También se generan el registro de I.V.A.  
 
 Ponga especial cuidado en la empresa contable y ejercicio activo para evitar llevar los asientos a una 
empresa o ejercicio incorrecto. Puede verificar estos parámetros y las cuentas de enlace en la Ficha de la 
Empresa->Botón Datos Enlace. 
 
 Durante la integración, si la cuenta del cliente no existe se generará automáticamente. Para ello el 
sistema comprueba que el cliente exista en SIMConta®, de lo contrario tomará los datos de la ficha del cliente 
y generará la cuenta correspondiente de cliente, tomando la cuenta contable indicada en la ficha del cliente o, 
si está en blanco, usando el  formato: 430 + código cliente. 
 
 
 
❶ESTRUCTURA DEL ASIENTO 

 
CLIENTE 
   VENTAS 
   IVA 

 
RETENCIONES 
   CLIENTES 
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4.- Cuadro de Obra. 
 

 Esta ventana presenta una consulta del estado de la obra en general. Muestra  lista de facturas, 
cobros y devoluciones existentes.  
 

 
 
 

 El panel puede presentar hasta 4 tipos de líneas: 
1. De facturas 
2. De cobros  
3. De cobro retenciones 
4. De devoluciones.  

 

También informa de los totales: 
FACTURADO  
RETENCIONES 
COBRADO (incluido cobro retenciones) 
PENDIENTE (Incluido retenciones pendientes) 

 

Los cobros retenciones se identifican con la serie “R”. Si la retención de una factura ya está cobrada, el 
fondo del importe se muestra en verde. 
 
Las facturas pendientes de cobro presentan el fondo del nº de factura en rojo. 
 

    
 

OPERATIVA 
 

Teclee la obra o acceda a la ventana de consulta de obras pulsando F1 o botón . El sistema 

cargará todas las facturas, cobros y cobros de retenciones existentes en la obra. 
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Acceso a la Factura: Seleccione la factura de la lista y pulse INTRO o pulse el botón  o haga 

doble clic sobre la factura para acceder a la factura. Puede proceder a la modificación o baja de la factura. Se 
recomienda refrescar el cuadro al finalizar los cambios en la factura. 
 

Acceso al registro de cobro: Seleccione el cobro de la lista y pulse INTRO o pulse el botón  o 
haga doble clic sobre el cobro para acceder al cobro. Puede proceder a la modificación del importe Cobrado o 
Borre el cobro. Se recomienda refrescar el cuadro al finalizar los cambios en el cobro. 

 

 
 

□Sólo pendientes: Marcado el panel sólo carga las facturas pendientes.  

□Ordenado por fecha: SIMFACTU carga este panel ordenado por número de factura con idea de 

mostrar la factura y sus cobros de forma consecutiva. Pulse este casillero para cargar los registros (facturas y 
cobros) cronológicamente, mostrando las operaciones que se ha realizado por fecha. 

 

Filtro de fechas: Solicita desde/hasta fecha de la consulta. 
 

Desglose Facturas: Solo para cobro de retenciones. Muestra las facturas cuyas retenciones se 

han cobrado con ese cobro. ❷En los apartados 5-Cobros y 5b-Cobros se explica como el cobro de 

retenciones de varias facturas se agrupan en un solo registro de cobro, con la serie “R”. 
 

Abrir ficha del cliente: Accede a la ficha del cliente de la factura seleccionada. 
 

Abrir ficha de la obra: Accede a la ficha de la obra de la factura seleccionada. 
 

Anotaciones sobre la factura: Indica que la factura seleccionada tiene anotaciones. Pulse este 
botón para acceder a las anotaciones de la factura seleccionada, para su consulta y/o modificación. 
 

Entrada a facturación: Accede a facturación para crear una factura. Se recomienda refrescar el 
cuadro al finalizar el registro de las facturas. 
 

Refrescar: Pulse este botón para actualizar el cuadro de la obra. 
 

Exportar a CSV: Exporta el cuadro a un archivo tipo hoja de cálculo. 
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Imprimir Cuadro: Impresión del cuadro según formato predeterminado por la aplicación. 
 

Acceso a cobro de facturas: Pulse este botón para acceder a la Gestión de Cobros. Se 
cargarán todas las facturas pendientes de cobro de la  obra sin importar el cliente. Se recomienda refrescar el 
cuadro al finalizar la gestión. 
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5.- Cuadro de Cliente. 
 

 Esta ventana presenta una consulta del estado económico del cliente. Muestra lista de facturas, 
cobros y devoluciones existentes.  
 

 
 
 

OPERATIVA 
 

Las operatorias, las funcionalidades, la descripción de campos y detalles son idénticas a la descrita 
en Cuadro de Obra. 
 
 
CARACTERÍSTICAS DEL CUADRO DE CLIENTE 

□Ordenado por Obra: SIMFACTU carga este panel ordenado por fecha. Pulse este casillero para 

cargar los registros (facturas y cobros) por obra. Se recomienda marca el casillero si el cliente participa en 
varias obras. 

Acceso a cobro de facturas: Pulse este botón para acceder a la Gestión de Cobros. Se 
cargarán todas las facturas pendientes de cobro del cliente sin importar la obra. Se recomienda refrescar el 
cuadro al finalizar la gestión. 
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6.- Cobro de facturas (por obra). 
 

Teclee la obra o acceda a la ventana de consulta de obras pulsando F1 o botón . El sistema 

cargará por defecto todas las facturas pendientes de cobro o bien pulse el botón  para cargar las 
retenciones pendientes de cobro. 
.  

 
 

OPERATIVA 
  

La operativa que vamos a describir es idéntica tanto para cobro de facturas como para el cobro de 
las retenciones.  

 

Anotaciones sobre el cobro: Antes de comenzar a cobrar, puede indicar una anotación que se 
adjunta al cobro y se mostrará en las consultas de cobros y de los cuadros de obra o cliente. 

 
 

OPCION A: MARCAR O DESMARCAR FACTURAS 

 
El cliente indica las facturas que va a pagar. Sólo es cuestión de marcar las facturas y procesar.  

 

Forma de Cobro: Seleccione de la lista la forma de cobro. Si selecciona una forma de cobro tipo 
“Pagaré” o “Efecto”, al finalizar el proceso de cobro se le solicitará, a modo informativo (no es obligatorio), la 
fecha vencimiento del documento, el banco, numero de pagaré, etc.  

 
Fecha de Cobro: Fecha en formato DDMMAAAA. 
 
Marcar casilleros de facturas: Marque los casilleros de las facturas a cobrar. En Total Cobro se irá 

mostrando la suma total del importe de cobro.  
 

Al finalizar la operación de marcar facturas, pulse este botón para proceder con el cobro.  
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OPCION B: ENTREGA A CUENTA 

 
El cliente entrega un talón o pagaré por una cantidad. SIMFACTU permite cobrar facturas hasta 

completar el importe del talón o pagaré entregado, dejando a la última factura con el saldo pendiente de cobro 
que corresponda. 

  

Cobro de una cantidad a cuenta. Al pulsar este botón se muestra ventana solicitando fecha del 
cobro e importe cobrado. 

 

 
 
 
Al aceptar, el sistema procede al cobro por orden de facturas que se muestra en el panel. Irá 

saldando facturas hasta llegar a una que dejará con un saldo pendiente. Esta factura se mostrará con ese 
saldo pendiente. Esto quiere decir que una factura puede tener más de un cobro. 
 
 
OPCION C: COBRO PARCIAL DE UNA FACTURA 

 
La factura es de gran importe y el cliente entrega una cantidad a cuenta de esa factura en concreto. 
  

Cobros Parciales. Sitúese sobre la factura en cuestión (no es necesario marcarla) y pulse este 
botón. El sistema mostrará la factura que se va a cobrar parcialmente y le solicitará fecha cobro e importe 
cobrado. 

 
 

Al “Aceptar”, el sistema procede al cobro y dejará la factura con el saldo pendiente que corresponda. 
Esta factura se mostrará con ese saldo pendiente. Esto quiere decir que una factura puede tener más de un 
cobro. 

 
 

 

INTEGRACIÓN CON SIMCONTA® 
 

Cada cobro es reflejado en SIMConta® con su correspondiente asiento según y estructura 
preestablecida.  
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6b.- Cobro de facturas (cliente). 
 

A este módulo se accede desde la ficha del cliente o del cuadro de cliente al pulsar el botón . 
En la imagen siguiente se puede ver un ejemplo de cobro de retenciones del cliente. 

 

 
 

 
OPERATIVA 
  

Las operatorias, las funcionalidades, la descripción de campos y detalles son idénticas a la descrita 
en el punto 6.-Cobro de Factura por Obra. 
 
 

CARACTERÍSTICAS DEL CUADRO DE CLIENTE 
 

 Visualizar todos los movimientos: Muestra sólo las facturas de la obra seleccionada, es decir, 
sin un cliente tiene facturas en más de una obra puede hacer que muestre sólo la factura de una obra, para 
ello seleccione una factura de la obra (no hace falta marcar la factura) y pulse este botón. 
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INFORMES: 
 

1.- Relación de Clientes. 
 

 Relación por Pantalla/Archivo o Impresora de los clientes de la empresa. Puede tener el informe 
ordenado por código o nombre del cliente. 
 

 
 

 
 
 Desde la consulta puede acceder a la ficha de cliente para ello seleccione el cliente y pulse 

INTRO, haga doble clic o pulse el botón .  
 

 Pulse el boton  para exportar la consulta a un arcivo tipo EXCEL. 
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2.- Relación de Obras. 
 

Relación por Pantalla/Archivo o Impresora de las obras de la empresa. Puede obtener el informe 
ordenado por código de la obra, nombre de la obra o cliente/obra. 
 

 
  
 

 
 
 

Desde la consulta puede acceder a la ficha de la obra para ello seleccione la obra y pulse 

INTRO, haga doble clic o pulse el botón .También puede acceder a la ficha de cliente pulsando 

el botón . 
 

 Pulse el boton  para exportar la consulta a un arcivo tipo EXCEL. 
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3.- Relación de Artículos. 
 

 Relación por Pantalla/Archivo o Impresora de los artículos de la empresa. Puede obtener el informe 
ordenado por código o descripción del artículo. En el filtro se incluye desde/hasta familia que permite 
consultar un informe de todos los artículos de una familia (por ejemplo) 
 

 
 

 
 

Desde la consulta puede acceder a la ficha del artículo para ello seleccione el artículo y 

pulse INTRO, haga doble clic o pulse el botón . 
 

 Pulse el boton  para exportar la consulta a un arcivo tipo EXCEL. 
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4.- Informe de Registros de Entradas y Salidas. 
 
 Relación por pantalla o impresora de los registros de entradas y salidas de artículos. Puede filtrar por 
múltiples campos y solicitar el informe de entradas ordenado por Registro, Fecha, Proveedor u Obra. 
 

 
 

Ejemplo de relación de registros por fecha y por pantalla  
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5.- Extractos de Entradas y Salidas. 
 
 Relación por pantalla o impresora de extractos de artículo. Puede filtrar por múltiples campos y 
solicitar el informe de entradas y salidas de un Artículo, Familia, Proveedor o Cliente. 
 

 
 

Ejemplo de extracto por familia y por pantalla  
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6.- Listado de Presupuestos. 
 

 Esta opción  permite obtener una relación de los presupuestos. Puede obtener la consulta ordenado 
por código del presupuesto, cliente, fecha y obra. clientes. Use el filtro para concretizar la consulta y/o  
localizar fácilmente el dato. 
 

 
 

 
 
 

Desde la consulta puede acceder a (del presupuesto seleccionado): 

 ficha de la obra 

 ficha del cliente  

 entrar en el presupuesto  
 

 Pulse el boton  para exportar la consulta a un arcivo tipo EXCEL. 
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7.- Listado de Prefacturas. 
 

 Esta opción  permite obtener una relación de las prefacturas. Puede obtener la consulta ordenado 
por código de prefactura, del cliente, de la obra y por fecha. Use el filtro para concretizar la consulta y/o  
localizar fácilmente el dato. 
 

 
 

 
 

Desde la consulta puede acceder a (de la prefactura seleccionada): 

 ficha de la obra 

 ficha del cliente  

 entrar en la prefactura    
 

 

 Pulse el boton  para exportar la consulta a un arcivo tipo EXCEL. 
 



SIMFACTU 3.0  GRUPO SIMCONTA 

 

[NOMBRE DEL AUTOR] 
69 

 

8.- Listado de Facturas. 
 

 Esta opción  permite obtener una relación de facturas. Puede obtener la consulta ordenado por  
código de factura, del cliente, de la obra y por fecha. Use el filtro para concretizar la consulta y/o  localizar 
fácilmente el dato. 
 

 
 

 
 

Desde la consulta puede acceder a (de la factura seleccionada): 

 ficha de la obra 

 ficha del cliente  

 entrar en la factura  
 
 Las facturas que presenta fondo rojo indica factura con saldo pendiente de cobro. 

 Pulse el boton  para exportar la consulta a un arcivo tipo EXCEL. 
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9.- Listado de Cobros. 
 

 Esta opción  permite obtener una relación de cobros. Puede obtener la consulta ordenado por  
código de la  factura, del cliente, de la obra y por fecha de cobro. Use el filtro para concretizar la consulta y/o  
localizar fácilmente el dato. 
 

 
 

 
 

Desde la consulta puede acceder a (de la factura seleccionada): 

 ficha de la obra 

 ficha del cliente  

 entrar en la factura  
 
 

 Pulse el boton  para exportar la consulta a un arcivo tipo EXCEL. 
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10.- Consulta Vencimientos Retenciones. 
 

 Esta opción permite consultar los vencimientos de retenciones por garantía de obra. 
 

 
 

 Pulse el botón  para abrir la ventana de filtros y realizar una impresión de la 
consulta a los siguientes dispositivos de salida. 

 
 

Pulse el botón  para abrir la ventana de filtros de la consulta. Puede limitar la consulta por 
fechas, por cliente y/o por fecha. 

 

 
 

OPERATORIA 
 

 
Por defecto, cuando accede a este panel, muestra las retenciones que vencen en el día. 
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SIMFACTU puede mostrar esta consulta por los siguientes estados: 

 

• PENDIENTES: Muestra todas las retenciones que vencen en el dia., es decir, las vencidas y las 
pendientes de vecer. 

• VENCIDAS HOY: Muesta todas las retenciones con fecha vencimiento igual a la fecha del día de 
trabajo. 

• TODOS LOS VENCIDOS: Muesta todas las retenciones con fecha vencimiento menor o igual a la 
fecha del día tabajo. 

• TODOS LOS PENDIENTES: Muestra todas las retenciones pendientes con fecha vencimiento mayor 
al a fecha del día de trabajo. 

• VALIDADOS: Muestra todas las retenciones que se han validado. 
 
 

VALIDAR: Marque el casillero de “V” de cualquier retencion vencida. El sitema le ira mostrando el Total 

Seleccionado. Una vez a su gusto pulse el botón  para proceder con la validación o visto bueno de la 
retenciones marcadas. 
 

 
 
 En la validación, todas las retenciones marcada pasan como “validadas” y ya no se mostraran como 
pendientes. 
 

 Para consultar las retenciones “validadas” seleccione . 
 
 
DESHACER: Es posible revertir el validado de una retención. Seleccione mostrar “Validados” y se mostrará el 

botón . Busque y marque las retenciones a devolver como pendiente. El sitema le ira mostrando el 

Total Seleccionado. Una vez a su gusto pulse el botón  para deshacer la validación. 
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VARIOS: 
 

1.- Definir Impresoras. 
 

  Asignación de impresora por terminal. Seleccione una impresora para General, Facturas, 
Listados y Cuadros. El valor del tamaño de la fuente es 12. En la siguiente imagen se observa las impresoras 
asignada al terminal 001 CENTRAL. 
 

 
 

Busque y seleccione la impresora. Las impresoras que se muestran son las disponible en su sistema 
operativo. En los procesos de impresión estas impresoras serán asignadas automáticamente según se 
imprima una consulta, un cuadro o una factura.  

 

 

2.- Definir Terminal. 
 

  Asignación del terminal donde se ejecuta el programa. Cree un registro terminal para el 
ordenador donde se vaya a ejecutar SIMFACU. Los terminales se crean para poder definir las impresoras por 
terminal.  

 
 

Si el terminal no existe, créelo indicando número y descripción y pulse grabar. Para modificar la 
descripción, sitúese en el terminal y, en la línea de datos, proceda a modificar la descripción. Haga doble clic 
sobre el terminal para asignarlo al puesto de trabajo.  
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ENLACE 
 

1.- Enlace de Facturas. 
 

  Punto reservado para enlaces personalizados a otras aplicaciones que no son SIMConta®. 
Esta opción esta deshabilitada. Sólo se habilita en el caso de enlace con una aplicación exterior. 
Generalmente este tipo de enlace requiere análisis y programación, es decir, necesita programación a 
medida. 

 
 
 
 La imagen anterior procede de un enlace programado a un usuario de SIMFACTU, el suyo 
no tiene por qué coincidir con lo que aquí se solicita. 
 
RECOMENCACIONES 

 Ponga especial cuidado en la empresa y ejercicio contable para evitar llevar los asientos a una 
empresa o ejercicio incorrecto. Revise las cuentas de enlace para verificar que son las correctas. 
 
 Durante el enlace, si la cuenta del cliente no existe se generará automáticamente. Para ello el 
sistema comprueba que el cliente exista en SIMConta9, de lo contrario tomará los datos de la ficha del cliente 
y generará la cuenta correspondiente de cliente tomando la cuenta contable indicada en la ficha del cliente o, 
si está en blanco, usando el  formato: 430 + código cliente. 
 

REENLAZAR: Las facturas y cobros sólo se enlazan una vez. Con esto evitamos duplicidad en la 
contabilidad. Pero si necesita volver a realizar el enlace de un mes o de un periodo marque este casillero.  

 
 
❶ESTRUCTURA DEL ASIENTO 

 
CLIENTE 
   VENTAS 
   IVA 

 
RETENCIONES 
   CLIENTE 

 
BANCO 
   CLIENTE   
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UTILIDADES 
 

1.- Herramienta de Ficheros. 
 

Utilidad para el tratamiento de la base de datos: 

 

 
 
Esta herramienta permite: 

• Copias de seguridad: Por Empresa o General 

• Restaurar copia de seguridad. 

• Reconstrucción de Ficheros: Repasa la integridad de los índices de los ficheros. 

• Duplicar Empresa: Realiza una copia de los datos de una empresa a otra. 

 
 

   

2.- Restaurador de Saldos 
 

Utilidad que permite: 

• Saldar las retenciones cobradas de las facturas. 

• Actualizar saldos pendientes de cobro de facturas. 

• Comprueba que el saldo de las retenciones no sea mayor que el importe retención de la 
factura. 

 
 

❶COPIA DE SEGURIDAD: Se recomienda tener una copia de seguridad actualizada. 
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3.- Traspaso de Datos 
 
 Es posible que cuando cree una empresa nueva  tenga archivos comunes con otra 
existente. SIMFactu permite el pasar ciertos archivos de una empresa a otra. Mediante esta opción 
podrá importar los archivos CLIENTES, PROVEEDORES, ARTÍCULOS, FAMILIAS, TARIFAS, 
OBRAS desde otra empresa. 
 

 
 

Teclee la empresa ORIGEN. Seleccione los archivos a importar y listo.  
 
 
ATENCIÓN: Este proceso sustituye los archivos importados por lo que cualquier información 
que existiera es borrada. 
 
 

4.- Cambio de Obra. 
 

Esta utilidad permite cambiar en facturas y cobros el código de la obra. Para ello se solicitará Código 
Antiguo y Código Nuevo de obra. 

 
Este es una utilidad que produce cambios masivos. Extreme la precaución. Tenga la copia de 

seguridad actualizada. 
 
 
 



SIMFACTU 3.0  GRUPO SIMCONTA 

 

[NOMBRE DEL AUTOR] 
77 

 

5.- Cambio de Cliente. 
 

Esta utilidad permite cambiar, en facturas y cobros, el código del cliente. Para ello se solicitará 
Código Antiguo y Código Nuevo de cliente. 

 
Esta es una utilidad que produce cambios masivos. Extreme la precaución. Tenga la copia de 

seguridad actualizada. 
 
 
  

6.- Cambio de Cliente/Factura. 
 

Esta utilidad permite cambiar en la factura y sus cobros el código del cliente. Para ello se solicitará 
Nº de Factura y Código del Nuevo Cliente. 
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AYUDA 
 

Índice de Ayuda 
 Este manual. 
 

Acerca de 
 Acerca de esta gestión. 
 SIMFactu Versión 3.0 
 

 
 
 
        Fin del manual 
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CONTRATO DE LICENCIA DE USO 
Y GARANTÍA DE PROGRAMAS. 

 

Licencia. 

El programa objeto de esta licencia es propiedad exclusiva de SIMCONTA, y su uso está limitado a 

los siguientes términos: 

- El comprador deberá enviar a SIMCONTA el correspondiente formulario de instalación del 
programa, en cualquiera de sus modalidades de prueba o de compra.  
 

- Para ser beneficiario de la propiedad y/o de los servicios del producto, el comprador deberá 
realizar la compra de este en cualquiera de los planes disponible en la Web. 
 

- El programa sólo podrá ser utilizado en un sistema informático, entendiendo como tal a un 
ordenador monousuario, a un ordenador multiusuario o a una única red local. 

 
- El programa sólo podrá ser copiado por el propietario legítimo, y con el único propósito de 

realizar copias de seguridad. 
 
- Cualquier venta, transferencia de propiedad o cesión del programa, alquiler, préstamo y 

circunstancias similares deberán ser previamente autorizadas por SIMCONTA. 
 

- El incumplimiento de cualquiera de los términos de este contrato provocará la automática 
retirada del Mantenimiento y/o Garantía existente sobre el programa. 

 
- El mero uso del programa objeto de esta licencia significa la aceptación por el usuario de este 

contrato. 
 

Garantía del Producto. 

La garantía se refiere exclusivamente a la coincidencia entre la operatoria del programa y la 
descripción que del mismo se realiza en el manual. SIMCONTA no responderá del uso indebido que 
haga el usuario, así como los daños en la información y/o los perjuicios ocasionados por su 
utilización.  
 
 


